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Organizaéni fad TJ Slavoj Cesky Brod z.s.

Organizaéni fad TJ Slavoj Cesky Brod z.s. (dale jen TJ) uréuje a upravuje vnitini
usporadani TJ. Vymezuje prava a povinnosti zameéstnancu a ostatnich fyzickych osob,
pravnickych osob, pobo¢nych spolkl a pfidruzenych ¢lent v TJ Slavoj Cesky Brod, z.s.

1. Nejvyssim organem TJ je valna hromada, dale jen VH. VH voli ¢leny vykonného
vyboru TJ. Zastoupeni oddili a odborli na VH je pomérné dle vySe Clenské zakladny,
avsak nejvyse 5 zastupcu za oddil a po 1 zastupci z pobo&ného spolku a pfidruzeného
Clena. Statutarnim zastupcem jsou pfedseda vykonného vyboru (dale pfedseda Vv) a
mistopfedseda vykonného vyboru (dale mistopfedseda Vv), ktefi jsou voleni vykonnym
vyborem. Povinnosti a zakladni poslani jsou uréeny ve stanovach TJ a dale pak v tomto
organizacnim fadu.

2. Vykonnou sloZkou provozni a hospodarské Cinnosti je sprava TJ. Postaveni a ¢innost
je upravena na zakladé uzavfeni pracovné pravniho vztahu. V Cele spravy TJ je
tajemnik, jehoZz funkci, charakteristiku Cinnosti a kontrolu vcetné jmenovani urCuje
vykonny vybor a stvrzuje pfedseda Vv, mistopfedseda Vv.

Pracovné pravni vztahy uzavira se zaméstnanci TJ pfedseda Vv, mistopfedseda Vv Ci
tajemnik Vv, pouze se souhlasem VV.

3. Sportovni ¢innost je v TJ zajistovana prostfednictvim sportovnich oddild a
poboc¢nych spolkl a pfidruzenych ¢lenl, pokud neni uréeno jinak. Tato €innost musi byt
vzdy v souladu se zakladnimi dokumenty pfijatymi na jednani valné hromady TJ, VV a
dale v souladu se vdemi vSeobecnymi a internimi pfedpisy.

V Cele sportovniho oddilu je vzdy pfedseda, dale pak hospodar (nebo pokladnik). Tito
funkcionafi plné odpovidaji za ¢innost oddilu, ktery je do svého Cela zvolil.

1. TJ je ze zakona registrovanou pravnickou osobou a je samostatné hospodafici
organizaci, sdruzenou vCUS.

2. Hospodarskou a sportovni Cinnost fidi prostfednictvim pracovnich skupin, sportovnich
oddilt a spravy vykonny vybor TJ.

3.Vykonnou sloZkou je vykonny vybor TJ a jeho tajemnik v Cele s pfedsedou Vv, ktery
je statutarnim zastupcem TJ, jehoz zastupcem je mistopfedseda Vv.



4. Zakladni ¢lanky provozni a hospodaiské ¢innosti jsou:
a) vykonny vybor TJ, fizeny pfedsedou Vv,
b) sprava TJ,fizena tajemnikem Vv,
c) ekonomicky Utvar v ramci spravy TJ,
d) sportovni oddily,
e) kontrolni komise TJ,
f) pracovni skupiny VV.

Clenéni sportovnich oddilli je stanoveno a upravovano vykonnym vyborem TJ.
Zaméstnanci povéfeni fizenim sportovnich oddili a télovychovnych zafizeni, jsou pfimo
podfizeni tajemnikovi TJ a zodpovidaji za provoz v rozsahu pracovni smlouvy.
Zaméstnanci TVZ a sportovnich oddild jsou metodicky a provozné Fizeni predsedy
oddild a tajemnikem.

5. Cinnost sportovnich oddilt, pobo&nych spolki a pfidruzenych &lend a sportovnich
zarizeni musi byt v souladu s obecné platnymi predpisy, internimi predpisy a dokumenty
TJ.

.
Udrzba a investice TJ
1. Provoz a udrzbu zafizeni TJ zajiStuje sprava. Plan udrzby a financni kryti schvaluje
VV na zakladé doporuceni pfislusné pracovni skupiny nebo sportovnich oddild,

pobo¢nych spolkll a pfidruzenych ¢lentd. Pokud oddily pro opravy ziskaji vlastni
prostfedky, rozsah oprav predlozi vykonnému vyboru k posouzenia schvaleni.

2. Investi¢ni zaméry jsou pfedkladany prostfednictvim pracovni skupiny do jednani VV.

* Podnéty k udrzbé vétsiho rozsahu a investic pfedkladaji oddily, pobo¢né spolky
a pfidruzeni ¢lenové prostrednictvim svych zastupcu.

V.

Ekonomika TJ

2. Zpracovani ucetnich dokladl sportovnich oddilG a télovychovnych zafizeni provadi
ekonom TJ, ktery je zodpovédny za spravnost provedeni. Za ucetnictvi poboénych spolku
a pridruzenych ¢lenu v souladu se stanovami TJ nenese TJ zadnou zodpovédnost.

3. Hospodareni s finanénimi prostfedky v TJ a oddilech je v souladu s obecné platnymi
pfedpisy a pravidly o hospodafeni TJ a je schvalovano Vv na zakladé doporuceni
pfislusné pracovni skupiny Vv.

4. Pouziti uCelové pridélenych finan€nich prostfedkd na udrzbu, provoz, €innost a
pfipadné investice rozdéluje a schvaluje vykonny vybor TJ.



Sportovni ¢innost TJ
1. Vlastni sportovni cCinnost TJ je pfimo fizena a organizovana prostrednictvim
sportovnich oddil, pobo¢nych spolku a pfidruzenych €lenl, pokud neni uvedeno jinak.

2. Pro zajisténi sportovni pfipravy a vlastnich sportovnich soutézi pouzivaji
sportovni oddily, pobo¢né spolky a pfidruzeni clenové télovychovna i ostatni zafizeni TJ.
Pozadavky predkladaji spravé TJ, ktera sestavuje navrh rozvrhu hodin pro jednotliva
sportovisté a upresniuje terminy konani soutézi a rozvrh hodin jednotlivych sportovist
schvaluje tajemnik.

3. VSichni ucastnici sportovni pfipravy a soutézi jsou povinni se Fidit provoznimi
smérnicemi sportovnich zafizeni, dbat o racionalni vyuzivani télovychovnych zafizeni a
jejich vybaveni a chranit je proti poSkozovani a zcizeni. Vzdy respektuji pokyny
pracovnikl spravy TJ a jednotlivych télovychovnych zafizeni.

VI.
Kontrolni éinnost

1. Na zakladé stanov TJ ma kazdy Clen pravo kontroly ¢innosti. Tuto kontrolu uplatriuje
predevsim prostfednictvim oddilu a vykonného vyboru.

2. Kontrolni ¢innost provadi kontrolni komise, kterou navrhuje a voli valna hromada.
- ¢lenové kontrolni komise voli ze svého stfedu pfedsedu komise,
- revizni komise pracuje podle planu prace, ktery zpracuje, schvali a predlozi k
vyjadfeni vykonnému vyboru, kontrolni komise pfedklada vysledky kontrol na
jednani valné hromady a vykonného vyboru s navrhem na opatfeni,
- kontrolni komise predklada o své €innosti zpravu valné hromadé TJ,
- na svém jednani se komise fidi jednacim fadem schvalenym Vv.

3. Cinnost TJ podléha kontrolni &innosti statni spravy a CUS - jde predevsim o
financni, socialni a pracovni vztahy, pozarni bezpecnost, bezpecnost prace,
bezpec&nost cviCencll a navstévnika.

4. Kontrola hospodareni TJ a sportovnich oddild je provadéna pravidelné na
jednani vykonneho vyboru TJ.

5. Vysledky z kontrolni €innosti jsou projednavany vykonnym vyborem TJ, ktery také
pfijima opravna opatreni.



VII.
Poslani a ukoly TJ

1. Sprava TJ v cele s tajemnikem a ekonomem zajistuji Cinnost TJ, dle vSeobecné
platnych pfedpisu a pfedpist pro organizace sdruzené v CUS, dale pak podle
stanov, usneseni valné hromady a jednani vykonného vyboru.

2. VSechny sportovni oddily a télovychovna zafizeni jsou fizeny Vv prostfednictvim
spravy TJ a vybort oddild.

VIII.
Pracovné — pravni postaveni

1. Pracovni pomér zaméstnancu TJ je zalozen na pracovné-pravnim  vztahu
uzavienim pracovni smlouvy nebo dohody. S tajemnikem TJ uzavira pracovné-pravni
vztah statutarni zastupce TJ na zakladé jmenovani do funkce Vv.
Uzavirani ostatnich pracovné-pravnich vztah( schvaluje vykonny vybor na doporuceni
predsedl oddilt a tajemnika.
VSechny pracovné-pravni vztahy jsou feSeny v souladu s obecné platnymi predpisy.
Pravo jednat jménem TJ mohou:

a) pfedseda a mistopfedsedaVV,

b) tajemnik Vv v ramci svého povéreni,

c) predsedové oddill v ramci a rozsahu svého povéreni,

d) ekonom VV v rdmci a rozsahu svého povéreni

2. Pracovnici sportovnich oddilu a télovychovnych zafizeni jsou opravnéni podepisovat
pouze administrativni dokumenty, za které jsou plné odpovédni, pokud neni internimi
predpisy a pokyny upraveno jinak a pokud z nich nevyplyvaji dlouhodobé zavazky a jsou
pouze jednorazového charakteru.

3. Clenové vykonného vyboru jsou kompetentni rozhodovat v ramci jednani vykonného
vyboru o projednavanych bodech. Na zakladé tohoto rozhodnuti schvaluje vykonny
vybor navrzena feSeni nebo pfijima usneseni k danému bodu jednani. Pokud nedojde k
dohodé, podléha schvaleni a pfijmuti usneseni hlasovani, kdy rozhoduje vzdy
nadpoloviéni vétSina pfitomnych a souCasné musi byt jednani pfitomna nadpolovicni
vétSina ¢lend VV. Kazdy jeden c&len vykonného vyboru ma hlasrozhoduijici.

Cleny vykonného vyboru voli valnad hromada, ktera rozhodne o poétu &lenti vykonného
vyboru a o jeho slozeni. Vykonny vybor fidi TJ po dobu sveého funkéniho obdobi.
V prabéhu funkéniho obdobi muze Vv kooptovat za odstoupivsi ¢leny Vv do vyse 1/3
¢lenu zvoleného Vv.



oddily

Clenskou schuzi oddilu svolava vybor oddilu zvefejnénim pozvanky na &lenskou schizi
alespon 7 dnu pfed datem jejiho konani. Soucasti pozvanky je datum, ¢as, misto konani
a program jednani. Za zvefejnéni pozvanky se povazuje jeji zaslani ¢lenim oddilu
starSich 18 let elektronicky nebo v pisemné podobé, jeji zvefejnéni na webovych
strankach oddilu ¢i doru€eni na spravu TJ, kde bude k dispozici k nahlédnuti.

Clenska schiize oddilu je usnasenischopna, je-li ve stanoveny den a hodinu pfitomna
nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lena starSich 18 let. Pokud tomu tak neni, posouva se
zacatek Clenské schlze o jednu hodinu s tim, Ze muze rozhodovat pouze o otazkach z
programu jednani zvefejnéném na pozvance (na program jednani nelze zafadit jiné
body) a je usnaseni schopna bez ohledu na pocet pfitomnych ¢lenu oddilu.

Cinovnici oddilu:

a) predseda sportovnihooddilu,
b) mistopfedseda sportovniho oddilu,
c¢) hospodar &i pokladnik oddilu,

jsou voleni na ¢lenské schlzi oddilu, jsou dobrovolnymi &inovniky. Maji pravo jednat
jménem oddilu ve vécech pfimo souvisejicich s €innosti sportovniho oddilu a maji
odpovédnost za hospodareni oddilu. Pfipadné hospodaiské smlouvy musi oddil
projednat s vykonnym vyborem TJ a podepisuje je jen povéfeny zastupce TJ (vCetné
razitka TJ). Funkce €inovnikl nesmi byt kumulovany.

Sportovni oddily nemaji vlastni pravni subjektivitu a rovnéz nejsou opravnény zakladat
vlastni ucty, pouze podudty, a to jen se souhlasem vykonného vyboru. Sportovni oddily
fidi a organizuji svou vlastni sportovni cinnost. Ekonomika sportovnich oddilu je
zpracovavana v ramci celé TJ a fizena ekonomem TJ dle platnych darfovych
a ucetnich zakonu a vnitfnich predpisa TJ.

PozZadavky na TJ a navrhy na zlepSeni Cinnosti TJ podavaji oddily, pobocné spolky a
pridruzeni Clenové prostfednictvim svych zastupcl k projednani vykonnému vyboru TJ,
pfipadné na jednani valné hromady TJ.



Pracovné-organizacni struktura

1. Charakteristika Cinnosti zaméstnanci TJ je uvedena v pfiloze €. 1. Obecné se
vychazi ze zakladnich povinnosti dle zakoniku prace a s prislusnych provadécich
predpisu.

VSeobecna odpovédnost za bezpecnost, pozarni ochranu, ochranu majetku pfed
poskozovanim a zcizenim se pak vztahuje nejen na zaméstnance ale i na vSechny ¢leny
TJ rovnéz podle vSeobecné platnych pfedpisl a pfedpisu internich.

2. Jednotliva télovychovna zafizeni TJ maji provozni fady, které vymezuiji prava a
povinnosti vdech u€astnikd na dané €innosti v provozu.

Organizacni fad, vcetné priloh, byl schvalen valnou hromadou TJ Slavoj Cesky Brod,
z.s. v Ceském Brodé, dne:28.5.2015

Pfilohy : 1) Organizaéni struktura TJ Slavoj Cesky Brod, z.s.
2) Charakteristika ¢innosti zaméstnancu spravy TJ Slavoj Cesky Brod, z.s.
3) Rozsah opravnéni ¢lend, zaméstnancl a statutarnich organu
TJ Slavoj Cesky Brod, z.s.
4) Organizace ob&hu doklad(i TJ Slavoj Cesky Brod, z.s.
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Organizaéni struktura TJ SLAVOJ Cesky’ Brod. z.s
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Pracovni skuginyv
vvkonného vyboru TJ Slavoj Cesky Brod

Obecné ustanoveni:
o Vykonny vybor pro zefektivnéni své Cinnosti a vyuziti odbornych zkusenosti ¢lenu
TJ ustavuje pracovni skupiny, jejichz hlavnim cilem je vytvareni odbornych
podkladl pro jednéni vykonného vyboru.
+ Vykonny vybor TJ podle potfeby koordinuje €innost a vysledky pracovnich komisi.

Slozeni pracovnichskupin:
+ Vedouci pracovni skupiny — ¢len vykonného vyboru, ktery prfedklada vykonnému
vyboru zpracované navrhy pracovni skupiny ke schvaleni.
o Dalsi ¢lenové schvéleni vykonnym vyborem.
o DalSi odbornici, ne¢lenové TJ, s poradnim hlasem.

Jednéni:
o Pracovni skupiny se fidi vlastnim planem, ktery vyplyva z potieb TJ
o Jednani vede vedouci pracovni skupiny, z jednani se pofizuje stru¢ny zapis,
vysledky jednani prezentuje vedouci pracovni skupiny na jednani vykonného
vyboru a jsou soucasti zapisu vykonného vyboru.

1) Skupina pro investi¢ni a neinvesti€ni projekty a fundraising
Obecnaustanoveni:

o Skupina pro investi¢ni a neinvesticni projekty a fundraising vyhledava Vyzvy
jednotlivych rezortl (EU, ministerstev, STC kraje, Mést. U Cesky Brod) pro
investi¢ni i neinvesti¢ni projekty, které podporuji investi¢ni i neinvesticni zameéry
TJ.

o Zpracovava projekty, které konzultuje s dalSimi pracovnimi skupinami.

o Voblasti fundraisingu ziskava podporu jinych subjektu pro kofinancovani projektu
i rozvoji sportovni ¢innostiTJ.

2) Skupina pro spravu majetku
Obecnaustanoveni:
+ Realizuje projektové akceTJ.
+ Realizuje vybérova fizeni na realizaci projektu.
o Navrhuje pfevody majetkuTJ.
* Navrhuje opravy a investi¢ni akce sportovnich zafizeni



3) Skupina pro vnéjsi vztahy TJ Slavoj Cesky Brod
Obecné&ustanoveni:

Skupina zpracovava podklady pro rozhodnuti vykonného vyboru v otazkach
vnéjSich vztahu TJ k dalSim subjektiim

Vyjednava koncepéni spolupraci s MéstU Cesky Brod, eskobrodskymi $kolami,
dalSimi nevladnimi organizacemi a podnikatelskymi subjekty.

Ve spolupraci s PR oslovuje vefejnost o aktivitach TJ a popularizuje

¢innost a moznosti vyuziti arealt TJ i pro necleny TJ.

4) Skupina
ekonomiky Obecna
ustanoveni:

Monitoruje finan¢ni situaciTJ.

Analyzuje vytéznost jednotlivych hospodarskych stfedisek (zejména nemovitosti
a sportovnich arealu)

Navrhuje pravidla pro samofinancovani oddilu s ev. Zohlednénim kritéria, zda
oddil provozuje €innost v zafizenich TJ nebo v pronajmech.

Jedna s Méstem ohledné systému pfidélovani podpory neziskovym organizacim.
Sleduje podporu sportu ze strany obci v podobné velkych méstech v okoli C.
Brodu.

5) Skupina Public relations (,,PR*)
Obecnaustanoveni:

Spravuje internetové stranky TJ

Koordinuje pfispévky na web stranky TJ

Pfipravuje zpravy pro média a vefejnost, stara se o propagaci ¢innosti TJ
Sleduje a archivuje ¢innost TJ a sportovni vysledky

6) Sportovné metodickaskupina
Obecnaustanoveni:

Koordinuje vyuziti sportovnich zafizeni TJ.

Navrhuje provozni fady sportovnich zafizeni.

Resi pripadné kolize v rozvrhu hodin a priority vyuziti sportovnich zafizeni.
Nabizi vyuziti sportovnich zafizeni i dalSim subjektim na zakladé smluv.
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Charakteristika €innosti zaméstnancu spravy TJ SLAVOJ Cesky’ Brod. z.s.

Funkce Popis

Zastupovani TJ v béZznych provoznich agendach

Rizeni Spravy TJ a Spravy TVZ

Koordinace ¢innosti oddild

Jednani a zastupovani TJ na Uradech

Jednani se Skolami a spolky v regionu

Evidence ¢lenské zakladny a vybéru ¢lenskych

Vedeni hlavni hotovostni pokladny

Provadéni béznych transakci na BU TJ

Vedeni knih doslé a odeslané posty

Zastupovani TJ pfi pfipravé majetkovych operaci

TajemnikT) 7 52t na W, Komisich W a VH TJ

Uzavirani pracovnich smluv na zakladé rozhodnuti VV a Pfedsedy VV TJ

Spoluprace s predsedy a hospodari oddild

Vyuctovani a fakturace dle smluv T)

Hlaseni, likvidace a evidence skodnich a pojistnych udalosti

Pfiprava rozvrhu sportovist TJ

Hlageni, evidence a jednani urad( hygieny a ZP

Predavani informaci o sportovnich akcich na IC mésta

Spoluprace s mediacni sluzbou Kolin a organizace prace

Spolupréce pfi provoznim fizeni Spravct TVZ

Evidence dokladu

Vedeni hlavni hotovostni pokladny

Provadéni béznych transakci na BU TJ

Vyuctovani a fakturace dle smluv T)

Financni planovani a rozpoctovani

Zuctovani dokladd

Metodické fizeni hospodarli oddilli, odbor, povérenych spravca

Vyuctovani oddild

Ekonoma |DPH, DPPO, DzN, vyuctovani dani

hospodaF TJ | Ucast na praci VV, Komisich VV a VH TJ

Priprava podklad( pro financni zactovani, likvidaci a platby Spravé TJ

Vedeni mezd

Vedeni personalni evidence

Inventarizace majetku

Dokladové a ucetni inventarizace

Evidence ¢lenské zakladny a vybéru ¢lenskych prispévku

Provozni fizeni spravct TVZ

Nakup provoznich potreb TJ




Funkce

Popis

Ekonomicka agenda spojena s projekty TJ

Tajemnik +
statutarni
zastupci

Pfevod majetku TJ Slavoj z trvalého uzivani nebo vypGjcky do vlastnictvi a
zapojeni se do prace jednotlivych komisi

PFevod vlastnictvi dle Zakon( a Vyhlasek CR platnych pro prevadény majetek,
archivace téchto Zakonu a Vyhlasek.

Tridéni projektové dokumentace dle jednotlivych sportovist

Tridéni listinnych podkladt dle jednotlivych sportovist

Rozdéleni dokladd a listinnych podkladt do jednotlivych sloZzek

Pracovni archivace roztfidénych doklad(

Ptiprava podklad( pro jednani s Katastralnim auradem

PFiprava podkladii pro jednani s Ufadem pro zastupovani statu ve vécech
majetkovych. jednani s Grady statni spravy

—Pozemkovy fond, UFfad pro zastupovani statu ve vécech majetkovych,
Katastralni Gfad, odbor rozvoje M&U Cesky Brod

Jednani se Stavebnim ufadem MU Cesky Brod, kopirovani chybéjicich dokladd
a vykresU, vyzadani potfebnych vyjadreni a potvrzeni

Ptiprava podkladi pro jednani Vykonného vyboru TJ

Pfiprava podkladd pro granty NSA, Mésta Cesky Brod, Ministerstva $kolstvi,
mladeze a télovychovy, Stfedocesky krasj a SZIF (PoSembefi)- vypisy z KN,
snimky pozemkovych map, vyjadieni Stavebniho Gfadu v Ceském Brodé atd.

Koordinace pracovnich skupin VV TJ

Postupna archivace dokladd rozdélenych dle jednotlivych sportovist.
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Rozsah opravnéni c':lvem"l, zaméstnancu a statutarnich
organu TJ SLAVOJ Cesky Brod. z.s.

Tajemnik: jednordzové hotovostni a bezhotovostni operace do 1 000 000,-K¢& po
podpisu faktur a dokumentl statutarnim zastupcem, predsedou oddilu a
ekonomem. Ma opravnéni podepisovat dokumenty k nimz ma povéreni
vykonnym vyborem, vyplyvajici z titulu vykonu jeho funkce a jeho
pracovnich povinnosti a béZnou korespondenci TJ.

Ekonom: Ma opravnéni podepisovat vesSkeré dokumenty vystavené pro finan¢ni ufad
a finan¢ni spravu, oznameni, pfehledy a ELDP spravu socialniho
zabezpeceni a pro zdravotni pojistovny.

Predseda a mistopfedseda TJ: jednorazové hotovostni a
bezhotovostni operace do 500 000,-K¢.

Predseda a hospodar oddilu: jednorazové hotovostni a
bezhotovostni operace do 500 000,-K¢&.

Hlavni hotovostni pokladna trezor: limit denni 70 000,-K& maximalni 100 000,-K¢& po dobu 7
pracovnich dni

Pokladna TZV spréavci: limit denni 10 000,-K¢&

Pokladna hospodaru oddilu: limit denni 20 000,-K& maximalni 60 000,-K¢& po dobu 7
pracovnich dni

Pravidla pro platby faktur nad 50 000,-K¢&: uhrada jednorazova hotovostni i bezhotovostni
pouze s podpisem predsedy oddilu, pfedsedy TJ nebo mistopfedsedy TJ a tajemnika
Oddily s vlastnim poductem faktury nad 30 000,- K&: uhrada jednorazova hotovostni i
bezhotovostni pouze s podpisem prfedsedy oddilu, pfedsedy TJ nebo mistopfedsedy TJ a
tajemnika.

Jednorazové smluvni vztahy do10 000,-K¢&: hospodar a pfedseda oddilu

Jednorazové smluvni vztahy nad 10 000,-K& predseda oddilu, pfedseda nebo mistopfedseda
TJ a tajemnik TJ.

Smluvni vztahy dlouhodobé nebo se zavazkem: veSkeré smlouvy

s dlouhodobym nebo opakovanym smluvnim finan&nim i jinym zavazkem, smlouvy a
dokumenty s ufady a organy statni spravy podepisuje vzdy predseda dotéeného oddilu a
pfedseda nebo mistopfedseda TJ.
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Organizace obéhu dokladu
TJ SLAVOJ Cesky Brod, z.s.

Zakladni skuteénosti:

TJ SLAVOJ Cesky Brod z.s. je pravnickou osobou s neziskovym charakterem, vedlejsi
¢innosti TJ mlze byt hospodaFska Cinnost spocivajici v podnikani nebo jiné vydélecné
¢innosti, ktera sméfuje k podpore hlavni ¢innosti TJ.

TJ je p o u z e interné cClenéna na oddily, télovychovna zafizeni, spravu TJ
(sekretariat) a statutarni organy TJ (Vykonny vybor, valna hromada) s volenymi
statutarnimi zastupci — pfedsedou VV a mistopfedsedou VV spolu se jmenovanymi
komisemi VV. S vyjimkou poboc¢nych spolku a pfidruzenych &lena.

Cinnost TJ podléha platnym zakonim a pfedpisim CR a predpisim pro
organizace sdruzené v CUS.

Za sdruzeni navenek jedna statutarni zastupce — pfedseda VV, mistopfedseda VV a
v rozsahu stanoveném jeho povéfenim tajemnik VV a pfipadné dalSi osoby,
povérené VV.

Veskeré pravné a hospodarsky zavazné dokumenty musi byt tedy podepsany
témito zastupci TJ, u dokladu s plnénim nad 10 tis. K& spole¢né s podpisem ekonoma
TJ. Pro oddily s vlastnim poducty s plnénim nad 30 tis.

Jedinou platnou adresou TJ jako pravnické osoby je sidlo
sdruzeni:

TJ SLAVOJ Cesky Brod, z.s.
nazev oddilu (odboru .....)

Komenského 516
282 01 Cesky Brod

IC: 00663191 DIC: CZ00663191

Veskeré smlouvy a vyznamné hospodafské doklady TJ vystavuje sekretariat TJ (v
pfipadné soucinnosti se statutarnimi zastupci TJ a VV) na Zadost oddilu,
télovychovného zafizeniapod.

Oddily a télovychovna zafizeni mohou vystavovat samostatné pouze ucetni doklady ke
své Cinnosti — vybér ¢lenskych a oddilovych pfispévku, drobny kratkodoby pronajem,
vybér startovného, vyplata cestovného ¢lenim TJ, odmény rozhod¢im apod. Veskeré
doklady musi byt oznaeny nazvem a sidlem sdruzeni, jeho IC a DIC.



Oddil a télovychovné zafizeni vedou evidenci o svych vydanych i pfijatych dokladech.

Hospodar oddilu predava dokumenty a ucetni doklady ekonomovi ke zpracovani a
pravidelnému vyuctovani v mésicni periodicité, vzdy nejpozdéji do 10dnu nasledujiciho
meésice.

V pfipadé nejasnosti o nalezitostech &i formé dokladu kontaktuje Spravu TJ pfed jejich
vystavenim.

Sprava TJ posoudi nalezitosti dokladu a jejich spravnost (popf. v soucinnosti s oddilem
zajisti napravu), provede jejich evidenci a zavedeni do ucetnictvi TJ dle platnych zakonu
CR a internich predpisu.

Oddilu pfedava vyuctovani z operativni hospodarské evidence dle Prilohy A.

Prijem dokladu a pisemnosti:

Dokumenty, ucetni doklady a ostatni pisemnosti (dale jen dokumenty) se dorucuji na
adresu sidla TJ. V pfipadé jejich doru€eni na jinou adresu se okamzité predavaji na
Spravu TJ.

Dokumenty ekonomického charakteru pfedevsim v ucetnich knihach.

Dokumenty ucetniho a ekonomického charakteru se predavaji k evidenci ekonomovi TJ,
ktery je zavede do ucetniho systému TJ, opatfi Cislem dokladu, zkontroluje vécnou a
formalni spravnost, pfedkontuje do ucetniho deniku a pfeda k likvidaci a schvaleni dle
Pfilohy OR &. 3, zaroven je opatfi podpisem.

Tajemnik VV v soucinnosti s pfedsedou VV, mistopfedsedou VV, Vykonnym vyborem
TJ Slavoj Ci povefenym pracovnikem Komise Vykonneho vyboru schvali likvidaci a
pripadné proplaceni dokladu dle platného rozsahu opravnéni dle Pfilohy OR &.3.

Na zakladé schvalené likvidace dokladu provede tajemnik, nebo hospodaf oddilu,
proplaceni dokladu z u¢tu TJ, poductu oddilu, nebo v hotovosti pfipadné formou zapoctu
pohledavek a zavazku.

Vystavovani dokladii a pisemnosti:
Dokumenty, u€etni doklady a ostatni zavazné pisemnosti vystavuje na zakladé provozni

potfeby, potfeb oddili a télovychovnych zafizeni TJ, rozhodnuti Vykonného vyboru,
predsedy VV a mistopfedsedy VV a povérenych ¢lenli Komisi VV Sprava TJ.

Vystavené dokumenty eviduje Sprava TJ v operativni evidenci a predevSim Knize
odeslané posty a ucetnim deniku.

Ugetni doklady a vyuétovani provadi ekonom TJ piedevdim v Géetnim systému TJ,
opatfené Cislem ucetniho dokladu, zaznamem o pfedkontaci do uc€etniho deniku a

svym podpisem je pfedava ke schvaleni a pfipadné likvidaci dle P¥ilohy OR &.3.

Tajemnik VV v souc€innosti s pfedsedou VV, mistopfedsedou VV, Vykonnym vyborem



TJ & povéfenym pracovnikem Komise Vykonného vyboru (dle Pfilohy OR &.3) schvali
likvidaci a pfipadné proplaceni dokladu. O formé a zplsobu a datu likvidace opatfi
dokument zaznamem a podpisem osoby zodpovédné za likvidaci.

Oddilyatélovychovnazafizeni vystavuji pouze drobné doklady ke své
vlastni provozni €innosti (pokladni pfijemky, drobné pokladni vydejky, zaznamy o
platbé startovného, odmén rozhod&im, nakupu drobnych potfeb). Vystavené doklady
predava pfi nejbliz§im vyuctovani Sprave TJ.

Podklady pro vystaveni dokladl (pokladni evidenci, vyuctovani, zaznamy o vyuZiti
stfedisek, evidence ubytovanych apod.) pfedava povéfeny spravce télovychovného
zafizeni Spravé TJ nejpozdéji 10. den nasledujiciho mésice.



Likvidace a iuhrada uc¢etnich a smluvnich dokladu

Likvidaci pro ucel tohoto pfedpisu se rozumi schvaleni dokumentu pro potfeby TJ Slavoj
a ovéfeni jeho spravnosti, uplnosti a vécného plnéni. V pfipadé dokladu o zavazku TJ
se likvidaci pfedava dokument k proplaceni penéznim ¢i nepenéznim plnénim.

Likvidaci provadi v rozsahu svého povéfeni tajemnik VV, v rozsahu svého povéfeni
pfedseda Komise VV, v rozsahu daném stanovami TJ Slavo] predseda VV a
mistopfedseda VV, vykonny vybor svym rozhodnutim pfipadné Valna hromada TJ.
Rozsah opravnéni k likvidaci dokladt je P¥ilohou OR &. 3.

Uhradou se pro UGgel tohoto predpisu rozumi proplaceni &astky z uétl TJ, poduétu
oddil a v hotovosti, zdpotem zavazkd a pohledavek TJ. Uhrada probiha na
zakladé likvidace dokladu a provadi ji prfedevSim tajemnik VV v sou€innosti s
ekonomem TJ. O formé, datu a zpusobu uhrady opatfi dokument zdznamem.

Likvidace a uhrada drobnych provoznich potieb oddilu a télovychovnych zarizeni
TJ a jejichvyuétovani:

Likvidace a uhrada drobnych provoznich dokladd oddili se provadi na zakladé
vyuctovani v pravidelnych intervalech dle Prilohy A. Vyuctovani ekonom TJ zavede do
ucetniho systému TJ, opatfi jej Cislem ucetniho dokladu, datem zpracovani, pfedkontaci
a svym podpisem, zaroven provede kontrolu vé&né a formalni spravnosti vyuctovani.
Vyuctovani pfeda k likvidaci a proplaceni tajemnikovi TJ, ktery jej provede v ramci
sveho povéreni, pfipadné pfeda k likvidaci pfedsedovi VV, mistopfedsedovi VV Ci
Vykonnému vyboru TJ, nebo je pfipadné proplati sdm dle svého povéreni.

UloZeni Ucetnich dokladl a pisemnosti. skartace:

Doklady jsou ulozeny v misté sidla TJ - dokumenty aktualniho obdobi v kancelafi Spravy
TJ, dokumenty uplynulych obdobi v archivu pisemnosti TJ. Oddily a télovychovna
zafizeni si mohou ponechavat kopie dokumentl o své Cinnosti. Skartace je provadéna
na zakladé platnych obecnych a internich predpisa.

Informovanost v ramci interniho ¢lenéni TJ:

Pro fadné zauctovani, evidenci a likvidaci dokumentd TJ je rozhodujici v€asna a uplna
informovanost vSech zu€astnénych v TJ Slavoj.

Oddily informuji véas kontaktni osobu Spravy TJ (PFiloha OR &.2) o v8ech duleZitych
provoznich skuteénostech, zejména nad ramec jejich rozsahu povéfeni dle Pfilohy OR
¢.3. Sprava TJ o nich dale informuje pfislusné Komise Vv, Pfedsedu VV i
Mistopfedsedu VV, Vykonny vybor TJ (dle Piilohy OR &. 3) a zajiStuje jejich v&asné
a uplné predani spolu s prislusnym rozhodnutim zpét oddilu ¢i télovychovnému
zafizeni TJ .



V Ceském Brodé&, dne ........cceveveennn....

Prijato rozhodnutim ..............ccccl.

Prilohy: A -

Lhaty pro bézné operativni vyuctovani oddild a TVZ

B- Interni &lenéni oddild a TVZ TJ Slavoj Cesky Brod, z.s a jejich

C-

prevazujici Cinnosti

Pouzita terminologie

Pfiloha A organizace ob&hu dokladt TJ Slavoj Cesky brod, z.s.:

Lhuty pro bézné operativni vyuétovani oddilt a télovychovnych zarizeni

. . . Odpovédna
Cinnost Termin Popis P
osoba
Vyuctovani provoznich | 10. den nasledujiciho | Vyuctovani minulého mésice Hospodar

pfijmU a vydajd oddila

mésice

bézného roku

oddilu, Spréavce

20. den nasledujiciho

Vyuctovani pfijma a vydaju
hrazenych Spravou TJ v minulém

. P v .y Ekonom TJ
VyUétovani Spravy TJ mésice mésici béZného roku véetné
oddilim vyuzivani TVZT)
313, Souhrnné vyuctovani minulého Ekonom TJ
roku
Evid “lenské Predani aktualizované ¢lenské Pfedseda
‘,’I'd e(;‘ce%ens € 31.10.a 15.1. zakladny oddild TJ k 31.12 oddilu dle
zakladny minulého roku s ur¢enim thrady | podklad(
X:’I?p‘:f;‘u' ;'Je”SkyCh dle konani VH Vyméteni Elenskych piispévki T) | VH
Uhrada clenskych 15.4. Uhrada élenskych prispavka T) | HosPodar
prispévki oddilu




Pfiloha B organizace ob&hu doklad(i TJ Slavoj Cesky brod, z.s.:

Interni élenéni oddild a télovychovnych zarizeni TJ Slavoj éesky’ Brod.zs a
jejich prevazujici €innosti z pravniho, t€etniho a danového hlediska

VSechny oddily maji pravo vyuzivat ke sportovnim, regeneracnim a rehabilitacnim
ucelim vSechna télovychovna zafizeni TJ Slavoj Ceskych Brod. Podminkou je pouze
plnéni fadnych povinnosti, provoznich fadd a uhrada d&asteCnych provoznich
nakladu.

Oddily, TJ
Atletika
Basketbal
Nohejbal
VSeobecny rekreacni sport
Tenis
Triatlon
Hlavni éinnost TJ Vedlejsi - hospodarska
¢innost TJ
Télovychovna zafizeni TJ
HFisté Zitomirska Tenis - Ubytovna
Kutilka - atleticky stadion a fotbalovy areéal
Sauna

Sportovni hala - hala

Sportovni hala - KBD

Sportovni hala — venkovni sportovisté




Ptiloha 5

Pokyny pro inventarizaci majetku TJ

Inventarizace majetku TJ se Fidi podle nasledujiciho postupu pro evidenci a
inventarizaci podle 410/2009 Sb. (VyhlaSska k provedeni zakona o ucetnictvi).
,Polozka ,A.ll.6. Drobny dlouhodoby hmotny majetek® (u€et 028) obsahuje hmotné
movité véci, popfipadé soubory majetku, které jsou charakterizovany samostatnym
technicko-ekonomickym urCenim, u kterych doba pouZitelnosti je delSi nez jeden rok
a oceneni jedné polozky je v ¢astce 3 000 KC a vysSi a neprevysSuje Castku 40 000
KE. Implementace do interni legislativy neni nutna, nebot’ se nejedna o vnitfni upravu
zakona & vyhlasky. Podrobné téz: CAST DRUHA (§ 3 - § 54) - Ugetni portal
(ucetniportal.cz)

Casovy harmonogram:

Schvaleni inventariza¢ni komise VV TJ: do 31.10. daného roku
Zahdjeni inventarizace 1.11.

Ukonceni inventarizace 31.12.

Projednani vysledku inventarizace|: VV TJ do 15.1. nasledujiciho roku

howbdpE


https://www.ucetniportal.cz/wiki/html?item=9340
https://www.ucetniportal.cz/wiki/html?item=9340

Pouzita terminologie:

Valna hromada TJ (VH) - dle stanov TJ Slavoj Cesky Brod, z.s.
Vykonny vybor (VV) - dle stanov TJ Slavoj Cesky Brod, z.s.

Predseda VV — dle stanov TJ Slavoj Cesky Brod, z.s.
Mistopredseda VV — dle stanov TJ Slavoj Cesky Brod, z.s.

Oddil, poboény spolek, pridruzeny élen — dle stanov TJ Slavoj Cesky Brod, z.s.

Predseda oddilu — dle stanov TJ Slavoj Cesky Brod, z.s.

Hospodaf oddilu — dle stanov TJ Slavoj Cesky Brod, z.s.

Clen TJ — dle stanov TJ Slavoj Cesky Brod, z.s.

Clensky prispévek TJ — &ast ¢lenského prispévku hrazena pro potfeby TJ a Spravy TJ

Clensky prispévek oddilovy — ¢ast lenského prispévku hrazena pro potfeby oddilu

Spréava TJ — zaméstnanci TJ SLAVOJ Cesky Brod, z.s. zajitujici bézné agendy a provozni

fizeni TJ

Tajemnik VV (TJ) - dle stanov TJ SLAVOJ Cesky Brod, z.s., zamé&stnanec

Spravy TJ Ekonom TJ —dle stanov TJ SLAVOJ Cesky Brod, z.s.,

zaméstnanec Spravy TJ Télovychovné zarizeni (TVZ) — sportovisté v

majetku TJ SLAVOJ Cesky Brod,z.s.

Spréavce TVZ-zaméstnanec TJ SLAVOJ Cesky Brod,z.s. zajistujici provozni potieby a

obsluhu TVZ

Povéreny spravce TVZ — spravce TVZ s roz§ifenym povérenim

Likvidace — schvéaleni dokumentu ¢&i dafiového dokladu jako spravného, relevantniho
a uplného s ovéfenym plnénim pro zaneseni do knih TJ.

Uhrada — uhrada pen&zni &i nepené&zni formou zavazku nebo pohledavek



